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Vejledningen bestar af 3 dele, som kan lases hver for sig. Du kan derfor
uden problemer hoppe direkte til det afsnit, som er vasentligt for dig.
Centrale begreber kan bruges som en ordliste og en lynindfaring i de be-
greber, der omhandler Brobygning og introduktionskurser — indlaesning
af elever i EASY. Generelt er en generel introduktion til emnet, og er
iseer vigtig at laese farste gang, man beskaftiger sig med Brobygning og
introduktionskurser — indleesning af elever i EASY. Arbejdsgange be-
skriver, hvordan man konkret skal betjene systemet, og kan bruges som
et opslagsveerk.

AEndringer

Farste version.

Centrale begreber

Brobygning.net Web-side oprettet af UV-data hvor administratorer pa
vegne af ungdomsvejledningscentre kan placere unge
pa brobygning og introduktionskurser.

Eksternt hold  Hold oprettet i Brobygning.net.

Generelt

EASY kan modtage brobygnings- og introduktionselever fra Brobyg-
ning.net i et indlesningsvindue, hvorfra elever kan skoleforlgbs- og
holdplaceres pa henholdsvis skoleforlgb og hold, som du har oprettet i
forvejen.



Brobygning.net sender kun aktive hold i deres totaltreek. Ved et aktivt
hold forstas et hold der er bekreftet (godkendt som endeligt) i Brobyg-
ning.net, og hvor slutdatoen ikke er passeret.

Arbejdsgange

| de folgende beskrives fglgende emner:

e Opsatning af datamodtagelse
e Indlasning af elever pd brobygnings- og introduktionskurser
e Overvagning af datamodtagelse

Opseetning af datamodtagelse

EASY bliver sat op til at hente data fra Brobygning.net en gang i dggnet.
For at kunne hente kursisterne, skal login oplysningerne vaere pa plads.

Udvekslingstype |pro Fommunikationsform ([

~Login-oplyzninger/ Ut

Bruger
Pazsword
Ll |https:h’wsepﬂ.uvdata.neta’brub}lgningfdefaultfﬂ /Brobygning. svc

Levetid |
Skiftdato |

Web adressen for udvekslingstypen BRO er angivet (Url.), men der
mangler brugernavn og password. Du skal have brugernavn og password
fra UV-data til Brobygning.net. Det er det samme brugernavn og pass-
word, som bruges til at hente data til EASY fra Brobygning.net. Har du
eller en af dine kollegaer allerede et brugernavn og password, sa kan det-
te bruges. Har | ikke et brugernavn og password til Brobygning.net, som
I vil bruge, kan | kontakte jeres lokale UU-center.

Husk at &ndres det valgte brugernavn eller password til Brobygning.net
senere, sa skal det ogsa e&ndres pa vinduet A527 Login for udvekslingsty-
pe (under menuen System/Dataudveksling/Udvekslingstyper).

Det er jobbet R0O11 Hent hold fra Brobygning.net, som ser efter om der er
uafhentede elever til indlaesning.



Indlaesning af elever pa brobygnings- og
introduktionskurser

I indlaesningsvinduet vises alle de eksterne holdplaceringer modtaget fra
Brobygning.net, som ikke er behandlet, dvs. ikke er oprettet som elever i
EASY endnu. Far eleverne kan indleses, skal du oprette hold og skole-
forlgb som de kan placeres pa.

Holdoprettelse

Pa vinduet A326 hold (under menuen Aktiviteter/Hold/Hold) kan du op-
rette hold til eleverne fra Brobygning.net. Du kan selv valge holdnavnet.

Stamoplysninger Grupperinger
Aktivitet |FRERIEE Elevplan navn Aklivitetsatdelings 5196 Afdeling 195
Kart betegnelses |hrabygninghgl133 Ansvarsomrade m Im ansvarsomrad
Betegrelsex |Brobyaning HG 1 skoledret 95/99 Proiektanéde
Periodes [19.101998 -+ 13.11.1998 Undervisningssted
Indberetringspincips |- [ LS Undervisningsforleh Bundet/Valgfr

Parameterliste Elesvplan redigering

Holdaplysninger Lenoplyshinger AU-delehold
Elltelledatoer |7 Forvn/min. antal t=lledatosr 77 77 Udd.guppes 1 Gip 1 Afsender/Madtager
Min. antal timeldte Maks. antal imeldte | 30 Frafaldsprocent Fra-skole
Traskringstype Elevlektiorer Afregringsfomns | Aldord Tilskole
Ugedag AC-sats (42 Aflyst pr dato
Starttidspunkt Shuttidspunkt
AbL-oplpsninger Skemaoplysninger
Gennemfarende skole Ringespstem A190 Ring. gesst 1
Godkendt skale Skoledagskalender (51190 kalender
Indkaldelsesdato Vaerksted —
Times pr dag Tiskudsmesthkombination T Al ke 1 slevplan

THK

Lankonti:
Statméned Slutméned Lonpuliz @konte  B-fomdl  B-ansvar  @-projekt
- . J
Skolefag pd hold
Skale- Sta-ar- Warigh, Elew- Laer- Antal Eks.- Ekz.- Afr. AC- Ak- Elev- Par. Godk. Genn. Timer Standard
fag Miv.Kort betegnelse  tus wes dage  lekt lekt. opgav.temn. sprag Init. Lbrr. form sats kordplan LMSliste skole  skole  Godk.FKEB  Verpr. dag  pladser
‘B NoWW

Oprettelse af skoleforlagb

Pa vinduet A694 Forlgbsgrupper og skoleforlgh (under menuen Aktivite-
ter/Skoleforlgb/Forlgbsgrupper og skoleforlgb) kan du oprette skolefor-
lab til eleverne fra Brobygning.net.

For elever fra Brobygning.net pa uddannelse 2560 Introduktionskurser
kan du selv valge hvilken version, der skal vaere pa uddannelsen, som er
knyttet til skoleforlgbet. Versionen behgver ikke veere den samme som
den version eleverne har pa det eksterne hold fra Brobygning.net. Dette
er tilladt af UVM. Du kan séledes veelge den version, hvor telleperioder-
ne passer hos jer.

For at undga problemer med indlasning af eleverne, anbefales det at du
bruger samme version af uddannelse 2560 pa hele skolen. Dvs. pa tvars
af aktivitetsafdelinger.



' ABS4 Farlghsgrupper ¢ koleforlsh

Stamoplysninger Perinde Dwiige aplysninger Budgettimer
Grupper [EIEEEEIEE Skoledagskal» (jm3g 98/99 Skolehjem Lerentimer

Kort betegnelse i HG 98/99 Statdatos (1310 1398 Max antal slever L aererlekfioner

Betegnelse Brobygning HG S8/39 Slutdatos (1377 1398 Elevlektioner

Antal skoledages o0
Skaleforlat
Skole Periode-  LIWhd- Antal Farste Sidste

Shaoleforlob Udd. “ersion Kortbetegnelse Spc. Kort betegnelse periode  tpe atdeling tiskudsdage tasllep. tzlep. Ansvarzomr.  Prajekbomr Hold
:. BroHG 98/93 (1915 1 HS grundforlab 2IN ALM 20001 1 I
=

Indlaesning af elever

Pa vinduet C070 Hold indbakke (under menuen Elever/Elever pa fuld-
tidsuddannelser/Elever og hold/Holdplacering indbakke) kan du oprette
elever samt placere dem pa skoleforlgb og hold.

775 G070 Hald indbakke

Ekstemt hold EASY-4
Afsender |Brobygning net Ekstemt holdkode |gp910082428 Hold 02hhs2 02hhx2 Periode 10.08.10 - 11.08.10

Ekstemt holdnavn |PRU - Teknisk Desiar Holdtype Brobyaning Skoleforleb |02hhs D2hhis Periode |10.06.2010 - 11082010
Periode 10.06.20010 - 11.06.2010 Uddanelse 2560 2 Introduktionskurser

Uddarnelse 31 1 Produktion og uciwkllng Speciale Introi bk &1
Speciale | Elevafdeling gpez Afdeling 2
1) Institution | 376402 Afdeling 389402 Uddannelse 2560 Wersion |2 Introkurser 3)

Holdplaceringer 2)

God- Fag-
kend Operation CPR-n1. Udd. Yer. Eftgmavn Famnavn Adresse Po;lm. Sted Telefon E-mail Folkeskole Startdato Slutdqto Skolefag Miv.status Modt
B e BEA | | g T - 366302 Ichastsehterskolen 12

Dpret | =0 | s — =

4) 5) ] :
[ Gt P M 2 Behand \]

1)

Det er muligt at sege pa alle viste oplysninger om et eksternt hold. Da
vinduet ikke kun bruges til at indleese hold fra Brobygning.net, kan du
med fordel blandt andet afgraense til holdtype *Brobygning’ 0g eventuelt
det eksterne holdnavn, hvis du allerede kender det.

2)

De ubehandlede eksterne elever vises pa baggrund af din sggning. Der
kan faglge en lang reekke oplysninger med om eleverne. Fx nummeret pa
elevens folkeskole, e-mail adresse samt mobilnummer.


B015650
Maskinskrevet tekst


3)

Felterne gverst til hgjre pa vinduet skal udfyldes med oplysninger om
hold og skoleforlgb, som du vil placere eleverne pa, samt elevafdeling.
Bemark at oplysninger om uddannelse er angivet to gange. Det gverste
st oplysninger om uddannelse er knyttet til skoleforlgbet. Det nederste
st er knyttet til eleven.

4)

Du kan kun skrive ’J’ i *Godkend’ udfor eleverne, nar holdtypen er Bro-
bygning. Derfor vil det ofte veere det letteset at benytte knappen ’Set J
ved alle elever’.

5)
For at oprette eleverne samt placere dem pa det angivne hold og skolefor-
Igb, skal du trykke pa knappen *Behandl’.

Eleverne vil ved efterfglgende sggning pa vinduet ikke ses pa vinduet,
men veere oprettet som elever i EASY placeret pa hold og skoleforlgb.

| tilfelde af at en eleven allerede fandtes i EASY og var afgangsmeldt, sa
vil afgangsmeldingen blive fjernet, sa eleven igen star som aktiv.

Nar eleverne forsvinder fra C070 Hold indbakke i forbindelse med at de
bliver behandlet, vil de efterfglgende dukke op pa vinduet C071 Hold-
placeringer indbakke historik (vinduet kan nas fra C070 Hold indbakke
via pop op menuen). Her kan sgges pa fx eksternt holdnavn.

78 C071 Holdplaceringer indbakke histarik

Ekstemt hald
Afsender [T R
Ekstemt holdnavn |HHs< - CELF Nakskoy
Periode 02062010 - 04.06.2010

EASY-&

Ekstemnt holdkode |BLIOST00810 Hold  0khe

Skoleforlab |01 khy
Uddanelze 2571

Uddannelse 3010 1 Hajere Handelseksamen Specialz 1

Speciale

Elevafdeling |spe2

Olhhs Periode 03.06.10
O1hhs Periode |03.08.2010
1 EBrobyaning til gprnas
55, [Tibud, 9. klasse]
Afdeling 2

Institbution 375402 Afdeling | 367402 Uddannelse 3010 Yersion |1 Haojere Handelzek zamen

Holdplaceringer
Operation CPR-fr. Eftamavn Fomavn Adresze Posthr. Sted Telefon E-mail Folkeskole

:. Opret Sophienborg Alle 14 3400 359302 Halstedhus E 12.05.2010
Opret Blomsterthaven & 4300 353301 Pederstup EI 12.05.2010
Opret Gl Klintewve) 18 4BE0 353302 Halstedhuz E 12.05.2010

Pa vinduet ses oplysninger per operation der er fortaget pa eleverne.
Opdeling af elever pa eksternt hold til flere hold i EASY

Det er ikke muligt at dele elever pa et eksternt hold fra Brobygning.net
op pa flere hold i EASY direkte fra vinduet CO70 Hold indbakke.
Du kan vippe/kopiere elever over til et andet hold via vinduet A718

- 040610
- |04.06.2010

Behandlst Handiing
19052010 Godkendt

18.052010  Godkendt
19.05.2010  Godkendt



Holdvipning, hvis der er for mange elever pa det eksterne hold i forhold
til det gnskede.

Sammenforing af elever fra flere eksterne hold til samme skoleforlgb

Det er muligt at legge eleverne fra flere eksterne hold direkte pa samme
skoleforlgb pa vinduet C070 Hold indbakke.

Sammenfgring af elever fra flere eksterne hold til samme hold i
EASY

Det er muligt at leegge elever fra flere eksterne hold direkte pa samme
hold pa vinduet C070 Hold indbakke.

Sletning af elevoplysninger pa Brobygning.net

Normalt vil eleverne blot blive oprettet, men det kan forekomme at en
elev er slettet fra det eksterne hold pa Brobygning.net. Sa skal eleven og-
sa slettes i EASY. Hvis eleven ikke er behandlet endnu pa vinduet CO70
Hold indbakke, vil eleven bare blive slettet derfra. Er eleven allerede op-
rettet og placeret pa skoleforlgh og hold, skal du godkende og behandle
eleven pa C070 Hold indbakke, hvorved elevens hold- og skoleforlgbs-
placering slettes. Hvis eleven ikke har andre skoleforlgbs- og holdplace-
ringer, sa sattes der en afgangsdato (dags dato) pa eleven med afgangsar-
sagen ’Ej pabegyndt’.

/Andring af elevoplysninger pa Brobygning.net

Zndringer af elevoplysninger pa de eksterne hold i Brobygning.net over-
fares ikke. Ligesom med sletninger af elever, sa forventes det at der sjel-
dent sker @ndringer af elevoplysningerne. De eksterne hold skal veere
godkendt i Brobygning.net, far de kan overfares til EASY. Nar de er
godkendt, er de officielt Iast og bgr under normale omstaendigheder ikke
&ndres.

Rettelse af holdoplysninger

Er der begaet en fejl, og perioden for et eksternt hold er forkert, sa over-
fares @ndringen til EASY. Hvis ingen af eleverne pa holdet er behandlet
endnu pa C070 Hold indbakke, vil perioden blive &ndret. | tilfelde af at
en eller flere af eleverne er behandlet og derved oprettet pa hold og sko-
leforlgb, sa skal opdateringen forega manuelt. Eleverne bgr i sa fald in-
formeres om at perioden er &ndret. Det ses i loggen til R0O11 Hent hold
fra Brobygning.net at der er behov for manuel behandling.

Straks afhentning af eksternt hold

Du kan hente eksterne hold enkeltvis, hvis du ikke kan vente pa den dag-
lige opdatering i forhold til Brobygning.net. Via A104 Jobbestilling kan



du angive holdkode pa det eksterne hold pa R011 Hent hold fra Brobyg-
ning.net og fa opdatering med det samme.

Advarsler ved indlaesning fra Brobygning.net

Pa C070 Hold indbakke far du advarsler, fx fordi perioden angivet i Bro-
bygning.net falder udenfor skoleforlgbets periode, perioden @ndres pa
holdet i Brobygning.net efter at elever er behandlet i EASY eller at place-
ringen af eleven pa skoleforlgb vil betyde, at elevens samlede arselevbi-
drag pa skoleforlgbets skoleperiode udlgser starre arselevbidrag end den
udmeldte varighed fra UVM. Saledes kan du holde dig orienteret, hvis
der er noget der skal tages hand om.

Overvagning af datamodtagelse

Batchjobbet R0O11 Hent hold fra Brobygning.net henter eksterne holdpla-
ceringer fra Brobygning.net. Jobbet kan sgges frem pa A103 Jobovervag-
ning.

Skulle du undre dig over, at nogle eksterne aktive hold ses i Brobyg-
ning.net, men ikke er overfart til EASY, sa kan du eventuelt kigge i log-
gen til dette job.

Der kan ogsa komme advarsler. En advarsel kan fx komme, fordi den
eksterne elevs folkeskole ikke er kendt i EASY. Det betyder at EASY
supporten skal have besked, sa folkeskolens nummer kan blive lagt ind
pa vinduet A626 Folkeskoler.

Det kan ogsa ses i loggen, nar der er opstaet et behov for manuel behand-
ling. Fx nar elever pa et eksternt hold er behandlet og holdoplysningerne
sa a&ndres, eller nar elever slettes i Brobygning.net fra et behandlet hold i
EASY.





